
様式第５号（第６条関係） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 下水道補充表 

市の機関名  

及び所管部課名 

橿原市下水道事業の管理者の権限を行う市長 

下水道部 経営総務課 

個人情報取扱事務名 下水道使用開始届事務 

利用目的 下水道使用に伴う下水道料金を調定し、徴収するため 

記録項目 
１お客さま番号 ２使用者 ３使用者住所 ４メーター指示数 ５

上水・下水使用量 

記録範囲 下水道使用者 

収集方法 本人提出書類、現場調査 

要配慮個人情報の有無 □ 有  ・  ■ 無 

記録情報の経常的提供先 
― 

橿原市・大和高田市上下水道部お客さまセンター業務委託受注業者 

開示請求等を受理する 

組織の名称及び所在地 

橿原市 総務部 市民窓口課 情報公開室 

〒634-8509 奈良県橿原市内膳町 1-1-60 

訂正及び利用停止に関する他の

法令の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

（電子計算機処理ファイル） □法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第２１条第７項に該当する

ファイルの有無  

 ■有 ・ □無 

備   考 ― 

 



様式第５号（第６条関係） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 共同住宅用料金算定申請書 

市の機関名  

及び所管部課名 

橿原市下水道事業の管理者の権限を行う市長 

下水道部 経営総務課 

個人情報取扱事務名 共同住宅用料金算定申請事務 

利用目的 共同住宅申請書に基づく入居確認を行うため 

記録項目 

１申請者住所・氏名 ２共同住宅等の名称 ３水栓所在地 ４住居用室数及び現

在入居分室数 ５管理人氏名 ６量水器の種別等 ７調査確認日 ８共用取扱確

定件数 ９適用年月 １０お客様番号  

１１共同住宅平面図 

記録範囲 給水装置の所有者・使用者で共同住宅であるもの 

収集方法 本人提出書類 

要配慮個人情報の有無 □ 有  ・  ■ 無 

記録情報の経常的提供先 
― 

橿原市・大和高田市上下水道部お客さまセンター業務委託受注業者 

開示請求等を受理する 

組織の名称及び所在地 

橿原市 総務部 市民窓口課 情報公開室 

〒634-8509 奈良県橿原市内膳町 1-1-60 

訂正及び利用停止に関する他の

法令の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

（電子計算機処理ファイル） □法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第２１条第７項に該当する

ファイルの有無  

 □有 ・ ■無 



備   考 ― 

 



様式第５号（第６条関係） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 交渉記録（滞納整理票） 

市の機関名  

及び所管部課名 

橿原市下水道事業の管理者の権限を行う市長 

下水道部 経営総務課 

個人情報取扱事務名 下水道使用料徴収業務 

利用目的 滞納整理を行い、債務者を追跡調査するため 

記録項目 

１使用者氏名 ２お客様番号 ３欠損理由 ４開閉栓日 ５設置場

所住所 ６送付先住所 ７送付先氏名 ８下水道未納件数及び未納

額 ９対応日時刻 １０対応相手 １１対応結果 １２対応詳細 

記録範囲 下水道使用料滞納者 

収集方法 本人提出書類、直接聞き取り 

要配慮個人情報の有無 □ 有  ・  ■ 無 

記録情報の経常的提供先 
― 

橿原市・大和高田市上下水道部お客さまセンター業務委託受注業者 

開示請求等を受理する 

組織の名称及び所在地 

橿原市 総務部 市民窓口課 情報公開室 

〒634-8509 奈良県橿原市内膳町 1-1-60 

訂正及び利用停止に関する他の

法令の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

（電子計算機処理ファイル） □法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第２１条第７項に該当する

ファイルの有無  

 □有 ・ ■無 

備   考 ― 



様式第５号（第６条関係） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 公共下水道使用開始届 

市の機関名  

及び所管部課名 

橿原市下水道事業の管理者の権限を行う市長 

下水道部 経営総務課 

個人情報取扱事務名 下水道使用開始届事務 

利用目的 下水道使用開始届に伴う下水道料金を調定し、徴収するため。 

記録項目 

１住所 ２氏名 ３電話番号 ４排水場所 ５事業所名 ６使用者

又は代表者名 ７使用水源 ８用途区別 ９開始休止廃止再開年月

日 １０除害施設・水洗便所・し尿浄化槽の有無 １１ポンプの種別

等 １２動力設備の種別等 １３構成人員 

記録範囲 下水道使用者 

収集方法 本人提出書類 

要配慮個人情報の有無 □ 有  ・  ■ 無 

記録情報の経常的提供先 
― 

橿原市・大和高田市上下水道部お客さまセンター業務委託受注業者 

開示請求等を受理する 

組織の名称及び所在地 

橿原市 総務部 市民窓口課 情報公開室 

〒634-8509 奈良県橿原市内膳町 1-1-60 

訂正及び利用停止に関する他の

法令の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

（電子計算機処理ファイル） □法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第２１条第７項に該当する

ファイルの有無  

 □有 ・ ■無 



備   考 ― 

 



様式第５号（第６条関係） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 汚水排出量認定申告書 

市の機関名  

及び所管部課名 

橿原市下水道事業の管理者の権限を行う市長 

下水道部 経営総務課 

個人情報取扱事務名 下水道使用開始届事務 

利用目的 下水道使用に伴う下水道料金を調定し、徴収するため 

記録項目 

１住所 ２氏名 ３電話番号 ３排水場所 ４事業所名 ５代表者

名 ６使用水源及び量 ７製造及び製造高 ８汚水排出量 ９算出

の根拠 １０調査年月日 １１調定排出量 

記録範囲 下水道使用者 

収集方法 本人提出書類 

要配慮個人情報の有無 □ 有  ・  ■ 無 

記録情報の経常的提供先 
― 

橿原市・大和高田市上下水道部お客さまセンター業務委託受注業者 

開示請求等を受理する 

組織の名称及び所在地 

橿原市 総務部 市民窓口課 情報公開室 

〒634-8509 奈良県橿原市内膳町 1-1-60 

訂正及び利用停止に関する他の

法令の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

（電子計算機処理ファイル） ■法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第２１条第７項に該当する

ファイルの有無  

 □有 ・ ■無 

備   考 ― 



様式第５号（第６条関係） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 コンビニ収納取込データ一覧表 

市の機関名  

及び所管部課名 

橿原市下水道事業の管理者の権限を行う市長 

下水道部 経営総務課 

個人情報取扱事務名 下水道使用料還付事務、下水道使用料等口座振替等事務 

利用目的 下水道使用料の還付を行うため 

記録項目 
１お客様番号 ２調定月 ３使用者氏名 ４収納日時 ５振込予定

日 ６収納額 ７収納店舗 ８納付書種別 

記録範囲 下水道使用料の過誤納付のあった者、コンビニ納付者 

収集方法 コンビニ収納取込データ 

要配慮個人情報の有無 □ 有  ・  ■ 無 

記録情報の経常的提供先 
― 

橿原市・大和高田市上下水道部お客さまセンター業務委託受注業者 

開示請求等を受理する 

組織の名称及び所在地 

橿原市 総務部 市民窓口課 情報公開室 

〒634-8509 奈良県橿原市内膳町 1-1-60 

訂正及び利用停止に関する他の

法令の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

（電子計算機処理ファイル） □法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第２１条第７項に該当する

ファイルの有無  

 ■有 ・ □無 

備   考 ― 

 



様式第５号（第６条関係） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 下水道使用料減免申請書 

市の機関名  

及び所管部課名 

橿原市下水道事業の管理者の権限を行う市長 

下水道部 経営総務課 

個人情報取扱事務名 下水道使用料減免事務 

利用目的 
漏水のあった給水装置所有者・使用者に対する減額並びに還付を行う

ため 

記録項目 
１住所 ２氏名 ３電話番号 ４修理完了日 ５漏水箇所 ６修理

内容 ７修理者住所・氏名・電話番号 ８振込先 

記録範囲 減免申請者 

収集方法 本人提出書類 

要配慮個人情報の有無 □ 有  ・  ■ 無 

記録情報の経常的提供先 
― 

橿原市・大和高田市上下水道部お客さまセンター業務委託受注業者 

開示請求等を受理する 

組織の名称及び所在地 

橿原市 総務部 市民窓口課 情報公開室 

〒634-8509 奈良県橿原市内膳町 1-1-60 

訂正及び利用停止に関する他の

法令の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

（電子計算機処理ファイル） ■法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第２１条第７項に該当する

ファイルの有無  

 □有 ・ ■無 

備   考 ― 



様式第５号（第６条関係） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 使用水量認定兼更正伺書 

市の機関名  

及び所管部課名 

橿原市下水道事業の管理者の権限を行う市長 

下水道部 経営総務課 

個人情報取扱事務名 下水道使用料減免事務 

利用目的 
漏水のあった給水装置所有者・使用者に対する減額並びに還付を行う

ため 

記録項目 
１お客さま番号 ２水栓所在地 ３お客さま氏名 ４電話番号 ５

使用実績 ６認定・更正事由 ７更正内容 

記録範囲 減免申請者 

収集方法 本人提出書類 

要配慮個人情報の有無 □ 有  ・  ■ 無 

記録情報の経常的提供先 
― 

橿原市・大和高田市上下水道部お客さまセンター業務委託受注業者 

開示請求等を受理する 

組織の名称及び所在地 

橿原市 総務部 市民窓口課 情報公開室 

〒634-8509 奈良県橿原市内膳町 1-1-60 

訂正及び利用停止に関する他の

法令の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

（電子計算機処理ファイル） □法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第２１条第７項に該当する

ファイルの有無  

 ■有 ・ □無 

備   考 ― 



様式第５号（第６条関係） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 下水道使用料等の還付金振込依頼書 

市の機関名  

及び所管部課名 

橿原市下水道事業の管理者の権限を行う市長 

下水道部 経営総務課 

個人情報取扱事務名 下水道使用料還付事務 

利用目的 下水道使用料の還付を行うため 

記録項目 １お客様番号 ２住所 ３氏名 ４連絡先 ５振込先 

記録範囲 下水道使用料の過誤納付のあった者 

収集方法 本人提出書類 

要配慮個人情報の有無 □ 有  ・  ■ 無 

記録情報の経常的提供先 
― 

橿原市・大和高田市上下水道部お客さまセンター業務委託受注業者 

開示請求等を受理する 

組織の名称及び所在地 

橿原市 総務部 市民窓口課 情報公開室 

〒634-8509 奈良県橿原市内膳町 1-1-60 

訂正及び利用停止に関する他の

法令の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

（電子計算機処理ファイル） ■法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第２１条第７項に該当する

ファイルの有無  

 □有 ・ ■無 

備   考 ― 

 



様式第５号（第６条関係） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 調定伺書 

市の機関名  

及び所管部課名 

橿原市下水道事業の管理者の権限を行う市長 

下水道部 経営総務課 

個人情報取扱事務名 下水道使用水量計量、下水道使用料金計算事務 

利用目的 
下水道使用水量を計量し、下水道使用料を計算し、使用者に通知する

ため 

記録項目 

１お客様番号 ２使用者番号 ３使用者氏名 ４設置場所住所 ５

更正日等 ６種別用途更正理由 ７調定水量 ８水道料金／下水道

料金等 

記録範囲 給水装置所有者、使用者 

収集方法 本人提出書類、本人から直接聞き取り 

要配慮個人情報の有無 □ 有  ・  ■ 無 

記録情報の経常的提供先 
― 

橿原市・大和高田市上下水道部お客さまセンター業務委託受注業者 

開示請求等を受理する 

組織の名称及び所在地 

橿原市 総務部 市民窓口課 情報公開室 

〒634-8509 奈良県橿原市内膳町 1-1-60 

訂正及び利用停止に関する他の

法令の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

（電子計算機処理ファイル） □法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第２１条第７項に該当する

ファイルの有無  

 ■有 ・ □無 



備   考 ― 

 



様式第５号（第６条関係） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 不納欠損一覧表 

市の機関名  

及び所管部課名 

橿原市下水道事業の管理者の権限を行う市長 

下水道部 経営総務課 

個人情報取扱事務名 下水道使用料徴収業務 

利用目的 滞納整理を行い、債務者を追跡調査するため 

記録項目 

１お客様番号 ２使用者氏名 ３調定月 ４民法／契約締結日 ５

時効起算日 ６時効完成日 ７収納額 ８不納欠損額 ９欠損事由 

１０設置場所住所 

記録範囲 下水道使用料滞納者 

収集方法 
本人提出書類、市民窓口課、市民税課、資産税課、関係する官公庁、

第三債務者等 

要配慮個人情報の有無 □ 有  ・  ■ 無 

記録情報の経常的提供先 
― 

橿原市・大和高田市上下水道部お客さまセンター業務委託受注業者 

開示請求等を受理する 

組織の名称及び所在地 

橿原市 総務部 市民窓口課 情報公開室 

〒634-8509 奈良県橿原市内膳町 1-1-60 

訂正及び利用停止に関する他の

法令の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

（電子計算機処理ファイル） □法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第２１条第７項に該当する

ファイルの有無  

 ■有 ・ □無 



備   考 ― 

 



様式第５号（第６条関係） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 未納者一覧 

市の機関名  

及び所管部課名 

橿原市下水道事業の管理者の権限を行う市長 

下水道部 経営総務課 

個人情報取扱事務名 下水道使用料徴収業務 

利用目的 滞納整理を行い、債務者を追跡調査するため 

記録項目 

１お客様番号 ２設置場所住所 ３使用者氏名 ４契約状況 ５使

用者電話番号 ６納入方法 ７送付先住所 ８送付先氏名 ９送付

先電話番号 １０メーター番号 １１水道料金 １２下水道使用料 

１３督促・開閉栓手数料 

記録範囲 下水道使用料滞納者 

収集方法 本人提出書類 

要配慮個人情報の有無 □ 有  ・  ■ 無 

記録情報の経常的提供先 
― 

橿原市・大和高田市上下水道部お客さまセンター業務委託受注業者 

開示請求等を受理する 

組織の名称及び所在地 

橿原市 総務部 市民窓口課 情報公開室 

〒634-8509 奈良県橿原市内膳町 1-1-60 

訂正及び利用停止に関する他の

法令の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

（電子計算機処理ファイル） □法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第２１条第７項に該当する

ファイルの有無  

 ■有 ・ □無 



備   考 ― 

 



様式第５号（第６条関係） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 口座振替依頼書 

市の機関名  

及び所管部課名 

橿原市下水道事業の管理者の権限を行う市長 

下水道部 経営総務課 

個人情報取扱事務名 下水道使用料等口座振替等事務 

利用目的 下水道使用料の口座振替の申請を受け付けるため 

記録項目 
１お客様番号 ２お客様氏名 ３電話番号 ４水栓所在地 ５口座

情報 ６預金者住所 ７預金者名 

記録範囲 下水道使用料口座振替依頼者 

収集方法 本人提出書類 

要配慮個人情報の有無 □ 有  ・  ■ 無 

記録情報の経常的提供先 
― 

橿原市・大和高田市上下水道部お客さまセンター業務委託受注業者 

開示請求等を受理する 

組織の名称及び所在地 

橿原市 総務部 市民窓口課 情報公開室 

〒634-8509 奈良県橿原市内膳町 1-1-60 

訂正及び利用停止に関する他の

法令の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

（電子計算機処理ファイル） ■法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第２１条第７項に該当する

ファイルの有無  

 □有 ・ ■無 

備   考 ― 

 



様式第５号（第６条関係） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 収納取込データ一覧表 

市の機関名  

及び所管部課名 

橿原市下水道事業の管理者の権限を行う市長 

下水道部 経営総務課 

個人情報取扱事務名 下水道使用料等口座振替等事務 

利用目的 下水道使用料の口座振替の申請を受け付けるため 

記録項目 
１お客様番号 ２使用者番号 ３調定月 ４収納方法 ５収納場所 

６水道・下水道料金額 

記録範囲 下水道使用料口座振替依頼者 

収集方法 収納取込データ 

要配慮個人情報の有無 □ 有  ・  ■ 無 

記録情報の経常的提供先 
― 

橿原市・大和高田市上下水道部お客さまセンター業務委託受注業者 

開示請求等を受理する 

組織の名称及び所在地 

橿原市 総務部 市民窓口課 情報公開室 

〒634-8509 奈良県橿原市内膳町 1-1-60 

訂正及び利用停止に関する他の

法令の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

（電子計算機処理ファイル） □法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第２１条第７項に該当する

ファイルの有無  

 ■有 ・ □無 

備   考 ― 

 


