
様式第９号（第１１条関係） 

事業実績報告書 

令和●●年●●月●●日 

（宛先）橿原市長 

（申請者） 

所在地 橿原市八木町１丁目１番１８号 

団体名 橿原太郎 

代表者名 橿原 太郎         

 

補助事業の実績報告について 

 

 橿原市市民活動公募事業支援補助金交付要綱第１１条第１項の規定に基づき、下記のとおり報告

します。 

 

記 

 １ 補 助事業 の名称   ○○○○事業         

      (補助金の名称 市民活動公募事業支援補助金) 

 ２ 指 令 番 号 令和○○年橿原市指令第○○○号 

 ３ 補助金交付決定金額   １６０，０００円      

 ４ 事 業 完 了 日  令和○○年○○月○○日 

 ５ 関 係 書 類  ① 収支決算書（補助金交付規則様式第１０号） 

              ② 支出報告書（補助金交付規則様式第１１号） 

              ③ 事業実績報告書（様式第１０号） 

              ④ 補助事業の実施に係る記録写真、資料等 

              ⑤ 領収書等の写し 

              ⑥ その他市長が必要と認める書類 

※必要な場合は補助金等精算調書 

記入例 

（申請者欄） 

応募時と同じ内容で。 

団体名や代表者名が変わった

場合は、変わったことが判る

書類を添付。 

（補助事業の名称） 

応募時と同じ事業名。 

 

指令番号と補助金交付決

定金額は、交付決定通知

書に記載の番号及び額を

記入 

支払いがすべて 

完了後の日付。 

※３月３１日までに

完了してください。 



橿原市補助金等交付規則 

様式第１０号（第１１条関係） 

収 支 決 算 書 

収入・支出 

科 目 

本年度予算額 

a 

本年度決算（見込）額 

b 

比較増減 

b－a 
説  明 

収入科目 円 円 円  

補助金 160,000 160,000 0 市補助金 

団体負担 48,500 33,400 △15,100  

参加料  25,000  15,000 △10,000 
保険料実費分 

徴収（50円/人） 

          

          

     

          

収入合計 233,500 208,500 △25,000  

支出科目 円 円 円  

報償費 20,000 20,000 0 司会者謝金等 

旅費 8,000 8,000 0 下見の交通費 

消耗品費 12,000 16,515 4,515 用紙代 外２件 

食糧費 1,000 1,000 0 講師の昼食代 

印刷製本費 47,000 30,300 △16,700 ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ作成 

通信運搬費 5,000 5,000 0 郵送料 

使用料及び

賃借料 
80,000 80,000 0 会場使用料等 

委託料 32,000 29,185 △2,815 会場設営費等 

保険料 25,500 15,500 △10,000 傷害保険料 

雑費 3,000 3,000 0 手数料等 

     

     

支出合計 233,500 208,500 △25,000  

注）事業の運営に係る経費について記入するものとする。 

補
助
対
象
外
経
費 

記入例 

当初、チラシ作りを委託す

る予定であったが自前で作

成するよう変更したために

用紙購入分が当初の予算よ

り増額となった。 

事業実施に当たって業者への価格交渉

や自前でのチラシ作りの結果、当初の

予算より減額となった。 

補
助
対
象
外
経
費 

補助の対象外及び補助金

が足りない分について

は、団体が負担。 

傷害保険料実費分を参加料と

して徴収。参加料分は補助対

象経費から除く。 

参加者分15,000円（＠50×300名）＋

スタッフ分500円（＠50×10名分） 

事
業
に
係
る
全
て
の
経
費
を
計
上
す
る
こ
と
。 

※ 

補
助
対
象
外
経
費
も
含
む
。 



橿原市補助金等交付規則 

様式第１１号（第１１条関係） 

支 出 報 告 書 

番号 年月日  項   目 支払金額 支 払 先 備  考 

1 2.12.11 司会者謝金 10,000 橿原 太郎  

2 2.12.11 出演者謝金 10,000 橿原 三郎  

  報償費（計） 20,000   

3 2.10. 1 A4用紙代 6,000 ○○商店 ﾁﾗｼ＠1,000×6冊 

4 2.11.10 文房具代 3,515 △△商店 ﾊｻﾐ、ｶｯﾀｰ等 

5 2.11.10 ○○材料代 7,000 □□商店 ﾊﾟﾈﾙ＠1,000×7枚 

  消耗品費（計） 16,515   

6 2.11.20 ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ作成 20,300 ▲▲印刷 ＠40.6×500枚 

7 2.11.20 印刷機使用料 10,000 市民活動交流広場 ＠5×2,000枚 

  印刷製本費（計） 30,300   

8 2.10.20 郵送料 5,000 ○○運輸 ﾒｰﾙ便＠100×50部 

  通信運搬費（計） 5,000   

9 2.12.11 施設使用料 50,000 △△ホール 12/11施設借入 

10  2.12.11 設備使用料 30,000 △△ホール 12/11設備借入 

  使用料及び賃借料（計） 80,000   

11 2.12.11 会場設営費 29,185 ○○舞台 12/11会場準備後始末 

  委託料（計） 29,185   

12 2.12.1 傷害保険 500 □□生命 スタッフ分＠50×10人 

  保険料（計） 500   

13 2.12.11 振込手数料 3,000   

  雑費（計） 3,000   

  支出合計 

（補助対象経費） 

185,400   

      

      

注１ 補助対象経費について記入するものとする。 
注２ 原則として領収書の項目ごとに記入するものとする。 
 

記入例 
請求書に付番してその番号

を記入する。 

補助対象経費のみを計上すること。補助金

額は補助対象経費の9割(1年目の場合) な

ので 166,000 円（1,000 円未満切捨て）が

補助金額となるが、補助金額の計算方法に

基づき160,000円が補助金額となる。 

支決算書の収入科目ｂ欄に補助金額を記載

すること。 

傷害保険料のうちス

タッフ 10 名分 500

円（＠50×10名）は

補助対象経費。 

 


