
随意契約

橿原市電子入札システム

受注者操作マニュアル



随意契約フロー (1/2)
市又は水道局 応札者

見積依頼通知書の発行 （パスワード通知） ①電子入札システムへログイン

自動

③提出意思確認書の提出

提出意思確認書受信確認通知の確認

提出意思確認書受付票の発行 ④提出意思確認書受付票の受信

見積書受付票の発行

⑤設計図書閲覧（ホームページ）

⑥見積書の提出（くじ番号入力・内訳書を添付）

見積締切通知書の発行

開札（第１回）

見積書受信確認通知の確認

⑦見積書受付票の受信

⑧見積締切通知書の受信

⑨決定通知書の受信

↓       落札

自動

自動

次頁に続く

↓ 不落

決定通知書の発行（全社）

入札・契約結果の公開

②見積依頼通知書の受信

自動



随意契約フロー (2/2)
市又は水道局 応札者

②見積依頼通知書の受信

自動

見積書受信確認通知の確認

⑦見積書受付票の受信

⑧見積締切通知書の受信

⑨決定通知書の受信

見積依頼通知書の発行

⑥見積書の提出（くじ番号入力・内訳書を添付）

見積書受付票の発行

見積締切通知書の発行

開札（第２回）

決定通知書の発行（全社）

入札・契約結果の公開

自動

自動



フロー①電子入札システム（機能の選択）



電子入札システム（システムの選択） フロー①

電子入札システムのリンクをクリックします。

ＩＣカードのＰＩＮ番号を入力してＯＫボタンをク
リックします。



水道局案件は、部局を「水
道局」にしてください。

随意契約の操作
（調達案件の検索）

フロー①



表示ボタンをクリックします。

随意契約の操作
（調達案件の表示）

フロー②

受信した見積依頼通知書の確認を行います。



備考：

随意契約の操作
（見積依頼通知書の表示）

フロー②

パスワードを確認し、橿原市ホームページから設計図書をダウンロードしてください。



備考：

フロー②随意契約の操作
（見積依頼通知書の表示）



備考：

フロー②随意契約の操作
（見積依頼通知書の表示）



備考：

フロー②随意契約の操作
（見積依頼通知書の表示）



提出ボタンをクリックします。

見積依頼通知を受けた方は、提出意思確認書を提出してください。

フロー③随意契約の操作
（調達案件の表示）



提出意思の「あり」・「なし」の
どちらかを選択します。

提出意思選択後、提出内容確認ボタンを
クリックします。

随意契約の操作
（提出意思確認書の提出）

フロー③



内容に問題がないか確認します。

随意契約の操作
（提出意思確認書の提出）

フロー③



随意契約の操作
（提出意思確認書の提出）

フロー③



提出ボタンをクリックします。

随意契約の操作
（提出意思確認書の提出）

フロー③



随意契約の操作
（提出意思確認書受信確認通知の受信）

この通知書は提出意思確認書の提出後、自動的に表示されます。

フロー③



随意契約の操作
（提出意思確認書受信確認通知の受信）

フロー③



随意契約の操作
（提出意思確認書受信確認通知の受信）

フロー③



入札状況一覧ボタンをクリックします。

随意契約の操作
（見積書の提出）

フロー⑥



見積書提出ボタンをクリックします。

随意契約の操作
（見積書の提出）

フロー⑥



金額とくじ番号を入力します。

電子入札内訳書を添付します。

内訳書の様式は橿原市ホームページより「電子入札内訳書」をダウンロードして内容を記入し添付してください。

随意契約の操作
（見積書の提出）

フロー⑥



提出内容確認ボタンをクリックします。

随意契約の操作
（見積書の提出）

フロー⑥



D¥My Documents¥内訳書

注意：特に見積金額について入力の誤りが無いか再度確認してください。

提出以降は見積書の内容確認、差し替えはできません。

随意契約の操作
（見積書の提出）

フロー⑥



D¥My Documents¥内訳書

随意契約の操作
（見積書の提出）

フロー⑥



D¥My Documents¥内訳書

随意契約の操作
（見積書の提出）

フロー⑥



D¥My Documents¥内訳書

見積書提出ボタンをクリックします。

注意：パソコンの性能によって、提出処理に時間がかかることがあります（１～２分）。

随意契約の操作
（見積書の提出）

フロー⑥



随意契約の操作
（見積書の提出）

フロー⑥



この通知は見積書の提出後、自動的に表示されます。

随意契約の操作
（見積書の提出）

フロー⑥



随意契約の操作
（見積書の提出）

フロー⑥



随意契約の操作
（見積書の提出）

フロー⑥



見積を辞退する場合はこちらのボタンをクリックします。

随意契約の操作 ※見積を辞退する場合のみ
（辞退届の提出）



随意契約の操作 ※見積を辞退する場合のみ
（辞退届の提出）



提出内容確認ボタンをクリックします。

随意契約の操作 ※見積を辞退する場合のみ
（辞退届の提出）



随意契約の操作 ※見積を辞退する場合のみ
（辞退届の提出）



随意契約の操作 ※見積を辞退する場合のみ
（辞退届の提出）



辞退届提出ボタンをクリックします。

随意契約の操作 ※見積を辞退する場合のみ
（辞退届の提出）



随意契約の操作 ※見積を辞退する場合のみ
（辞退届の提出）



随意契約の操作 ※見積を辞退する場合のみ
（辞退届受付票の確認）



随意契約の操作 ※見積を辞退する場合のみ
（辞退届受付票の確認）



随意契約の操作 ※見積を辞退する場合のみ
（辞退届受付票の確認）



随意契約の操作 ※見積を辞退する場合のみ
（辞退届受付票の確認）


