
橿原市電子入札システム 

受注者操作マニュアル 

総合評価方式一般競争入札 
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総合評価方式一般競争入札フロー (1/2) 
市又は水道局 応札者 

公告公開（ホームページ） ①電子入札システムへログイン 

②競争参加資格確認申請書の提出 

（申請書の添付） 

自動 

競争参加資格確認申請書受信確認通知の確認 

③競争参加資格確認申請書受付票の受信 

（再申請許可） 

競争参加資格確認申請書受付票の発行 

④競争参加資格確認通知書の受信 競争参加資格確認通知書の発行（パスワード通知） 

（資格有り） （資格なし）→処理終了 

⑤設計図書閲覧（ホームページ） 

⑥質疑があれば提出 質疑書受信 

質疑回答 ⑦質疑回答確認（ホームページ） 

自動 

次頁に続く 

⑧技術資料の提出 

自動 

技術資料受信確認通知の確認 

技術資料受付票の発行 ⑨技術資料受付票の受信 
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技術採否通知書の発行 ⑩技術採否通知の受信（ＦＡＸ） 
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総合評価方式一般競争入札フロー (2/2) 
市又は水道局 応札者 

⑪入札書の提出（くじ番号入力・内訳書を添付） 

自動 

入札書受信確認通知の確認 

⑫入札書受付票の受信 

入札書受付票の発行 

（入札書提出日時・入力くじ番号・確定番号・ 

 確定番号計算式の表示） 自動 

⑬入札締切通知書の受信 入札締切通知書の発行 
自動 

開札 

⑭保留通知書の受信 保留通知書の発行（全社） 

落札者決定通知書、評価点通知書の発行（全社） ⑮落札者決定通知書、評価点通知書の受信 

入札・契約結果の公開 

終了 
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電子入札システム（機能の選択） 

電子入札システムのリンクをクリックします。 

※注意：電子入札システムを利用するためには先に利用者登録をする必要があります。 

フロー① 

4 



電子入札システム（システムの選択） フロー① 

ICカードのPIN番号を入力してOKボタンをク
リックします。 

電子入札システムのリンクをクリックします。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（調達案件の検索） 
フロー① 

調達案件一覧ボタンをクリックします。 

※水道局案件の場合は部局を「水道局」に変
更します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（調達案件の表示） 
フロー② 

提出ボタンをクリックします。 

公告済みの案件に対し、競争参加資格確認申請書を提出します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（申請書内容の登録 １／２） 
フロー② 

ＪＶの場合はチェックを付け、企業体名称欄に
名称を入力します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（申請書内容の登録 ２／２） 
フロー② 

参照ボタンでパソコン内のファイルを選択し、添付資料追加ボタ
ンで画面に設定します。 

添付資料の設定後、提出内容確認ボタンを
クリックします。 

「参加資格確認申請書」は橿原市ホームページよりダウンロードし、必要事項を記入
して添付してください。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（申請書内容の確認 １／２） 
フロー② 

内容に問題が無いか確認します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（申請書内容の確認 ２／２） 
フロー② 

提出ボタンをクリックします。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（競争参加資格確認申請書受信確認通知の受信） 
フロー② 

この通知は申請書の提出後、自動的に表示されます。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（競争参加資格確認申請書受信確認通知の印刷） 
フロー② 

ブラウザの機能を使いプリンタでこの画面を印刷します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（調達案件の表示） 
フロー③④ 

それぞれの通知について、表示ボタンをクリッ
クします。 

申請書の提出以降、発注者より申請書の受付票と、資格確認通知書が発行されます。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（競争参加資格確認申請書受付票の表示） 
フロー③ 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（競争参加資格確認申請書受付票の印刷） 
フロー③ 

ブラウザの機能を使いプリンタでこの画面を印刷します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（競争参加資格確認通知書の表示） 
フロー④ 

パスワードを確認し、橿原市ホームページから設計図書をダウンロードしてください。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（競争参加資格確認通知書の印刷） 
フロー④ 

ブラウザの機能を使いプリンタでこの画面を印刷します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（質疑の登録） 
フロー⑥ 

説明要求リンクをクリックします。 

案件内容に対し質疑がある場合、システムに質問を登録します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（質疑の登録） 
フロー⑥ 

ICカードのPIN番号を入力してOKボタンをク
リックします。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（質疑の登録） 
フロー⑥ 

入札説明書・案件内容ボタンをクリックします。 

※水道局案件の場合は部局を「水道局」に変
更します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（質疑の登録） 
フロー⑥ 

対象案件の選択ボタンをクリックします。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（質疑の登録） 
フロー⑥ 

質問入力ボタンをクリックします。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（質疑の登録） 
フロー⑥ 

題名と説明内容を入力します。 

注意：説明要求内容について、ここでは内容を入力せず、「別添のとおり」と固定文
言を入力してください。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（質疑の登録） 
フロー⑥ 

質疑書を添付し、入力内容確認ボタンをクリッ
クします。 

質疑書の様式は橿原市ホームページより「質疑書」をダウンロードして内容を記入し
添付してください。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（質疑の登録） 
フロー⑥ 

登録ボタンをクリックします。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（質疑の登録） 
フロー⑥ 

注意：登録した質問について、発注者よりシステムでも回答処理がされますが、回答
内容については橿原市ホームページにのみ掲載されます（フロー⑦）。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（回答の確認） 
フロー⑥ 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（回答の確認） 
フロー⑥ 

回答内容は橿原市ホームページで確認してください。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（回答の確認） 
フロー⑥ 

30 



総合評価方式一般競争入札の操作 

（回答の印刷） 
フロー⑥ 

ブラウザの機能を使いプリンタでこの画面を印刷します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（調達案件の表示） 
フロー⑧ 

提出ボタンをクリックします。 

資格有りとして資格確認通知がされた場合、入札書の受付開始予定日時より前に技術
（提案）資料を提出します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（技術資料内容の登録 １／２） 
フロー⑧ 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（技術資料内容の登録 ２／２） 
フロー⑧ 

資料を添付し、提出内容確認ボタンをクリック
します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（技術資料内容の確認） 
フロー⑧ 

提出ボタンをクリックします。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（技術資料受信確認通知の受信） 
フロー⑧ 

この通知は技術資料の提出後、自動的に表示されます。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（技術資料受信確認通知の印刷） 
フロー⑧ 

ブラウザの機能を使いプリンタでこの画面を印刷します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（調達案件の表示） 
フロー⑨ 

表示ボタンをクリックします。 

技術資料の提出後、しばらくしてシステムから自動的に技術資料受付票が発行されま
す。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（技術資料受付票の表示） 
フロー⑨ 

この受付票とは別に、発注者より技術採否通知がFAXで送信されます。（フロー⑩） 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（技術資料受付票の印刷） 
フロー⑨ 

ブラウザの機能を使いプリンタでこの画面を印刷します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（入札状況一覧の表示） 
フロー⑪ 

入札書提出ボタンをクリックします。 

資格有りとして資格確認通知がされた場合、入札書の提出期間内に入札書を提出しま
す。 

入札状況一覧ボタンをクリックします。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（入札書内容の登録 １／２） 
フロー⑪ 

電子入札内訳書を添付します。 

金額とくじ番号を入力します。 

内訳書の様式は橿原市ホームページより「電子入札内訳書」をダウンロードして内容
を記入し添付してください。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（入札書内容の登録 ２／２） 
フロー⑪ 

提出内容確認ボタンをクリックします。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（入札書内容の確認 １／２） 
フロー⑪ 

注意：特に入札金額について入力の誤りが無いか再度確認してください。提出以降は
入札書の内容確認、差し替えはできません。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（入札書内容の確認 ２／２） 
フロー⑪ 

注意：入札書の内容は後から確認できませんので、ここで印刷しておくことをお勧め
します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（入札書内容の印刷） 
フロー⑪ 

ブラウザの機能を使いプリンタでこの画面を印刷します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（入札書内容の確認 ２／２） 
フロー⑪ 

注意：パソコンの性能によって、提出処理に時間がかかることがあります（１～２
分）。 

入札書提出ボタンをクリックします。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（入札書受信確認通知の受信） 
フロー⑪ 

この通知は入札書の提出後、自動的に表示されます。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（入札書受信確認通知の印刷） 
フロー⑪ 

ブラウザの機能を使いプリンタでこの画面を印刷します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（入札状況一覧の表示） 
フロー⑫以降 

表示ボタンをクリックします。 

入札書提出以降、発注者が発行する通知書は入札状況一覧画面から確認します。 

入札状況一覧ボタンをクリックします。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（入札書受付票の選択） 
フロー⑫ 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（入札書受付票の表示） 
フロー⑫ 

「最低制限価格算出割合」および「電子くじ」で
使用する情報となります。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（入札書受付票の印刷） 
フロー⑫ 

ブラウザの機能を使いプリンタでこの画面を印刷します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（入札締切通知書の選択） 
フロー⑬ 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（入札締切通知書の表示） 
フロー⑬ 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（入札締切通知書の印刷） 
フロー⑬ 

ブラウザの機能を使いプリンタでこの画面を印刷します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（保留通知書の選択） 
フロー⑭ 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（保留通知書の表示） 
フロー⑭ 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（保留通知書の印刷） 
フロー⑭ 

ブラウザの機能を使いプリンタでこの画面を印刷します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（評価点通知書の選択） 
フロー⑮ 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（評価点通知書の表示 １／２） 
フロー⑮ 

応札者自身の評価点を確認することができます。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（評価点通知書の表示 ２／２） 
フロー⑮ 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（評価点通知書の印刷） 
フロー⑮ 

ブラウザの機能を使いプリンタでこの画面を印刷します。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（落札者決定通知書の選択） 
フロー⑮ 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（落札者決定通知書の表示） 
フロー⑮ 

注意：落札者は、契約書類を翌営業日に取りに来てください。 
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総合評価方式一般競争入札の操作 

（落札者決定通知書の印刷） 
フロー⑮ 

ブラウザの機能を使いプリンタでこの画面を印刷します。 
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